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V| Atlacomulco 2022-2024

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

(REMTYS)
HOMOCLAVE: SA-5197
NOMBR% TRAMITE | x | SERVICIO
Busqueda de Matricula del Servicio Militar
DESCRIPCION:
Este tramite se realiza cuando se requiere recuperar el nimero de matricula de la Cartilla del Servicio Militar.
Articulos 128 fraccion lll de la Constitucion del Estado Libre y Soberano de México.
FUNDAMENTO LEGAL: https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-municipal-de-requlaciones/
DOCUMENTO A OBTENER: Numero de Matricula del Servicio Militar.
Manual de Procedimientos de la
VIGENCIA DEL DOCUMENTO | ,_ FUNDAMENTO LEGAL DE LA Secretaria del Ayuntamiento.
A OBTEII&R: R VIGENCIA: PM-SA-JR-05.
| PAGINA 400.
&SE REALIZA EN LINEA?: Sl |NO |DIRECCION |No aplica
X |WEB:
gAEﬁOS SLE")S QUE EL TRAWITE DEBE Cuando un ciudadano que ha realizado su Servicio Militar desconoce el nimero de su matricula.
MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO: DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica No aplica
3= t L FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS: Lot
PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)
N/A Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
1. Solicitud verbal. N/A Unidos Mexicanos.
2. Presentar identificacion oficial con| Si (Cotejo) No Manual de Procedimientos de la Secretaria del
fotografia Ayuntamiento (folio PM-SA-JR-05, Foja 400)
9. gActaits nRcmisHt No Si (1 |Manual de Procedimientos de la Secretaria del
simple) | Ayuntamiento (folio PM-SA-JR-05, Foja 400)
Los documentos solicitados son destinados al
archivo de la Secretaria del Ayuntamiento.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica |No aplica
FORMAfPS DESCARGABLES No aplica
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

Ciudadano: Acude a la Junta de Reclutamiento a solicitar la busqueda de su Matricula.

Auxiliar operativo de la junta de reclutamiento: da a conocer requisitos al ciudadano.

Ciudadano: Entrega requisitos al auxiliar operativo de la Junta de Reclutamiento.

Mlo | b=

Auxiliar operativo de la junta de reclutamiento: Revisa la documentacion y busca en la base de datos por el nombre
y afo de registro que nos proporciono el ciudadano se encuentra el registro del solicitante.

5. Ciudadano: Entrega Nimero de Matricula del Servicio Militar y afio de registro al solicitante. (termina el procedimiento)

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica
] TES No aplica No aplica
PLAZO PARA PREVENIR AL _
SOLICITANTE EN CASO DE i ehg
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:
% : No aplica No aplica
PLAZO DEL SOLICITANTE ; -
PARA SUBSANAR LA el
PRE\IEl\%CléN: it
REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
! p REQUISITOS:
PERSONAS Fisicas ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica No aplica | No aplica
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica No aplica | No aplica |No aplica
PLAZO MAXIMO DE Un dia
RESPUESTA:
COSTO: Gratuito
FUNDAMENTO g
JURIDICO: Ne aplica
o, : ._ TARJETA DE - EN LINEA (PORTAL DE
FORMA ?E PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A
¢DONDE PODRA :
PAGARi? No aplica
OTRAS ALTERNATIVAS: | No aplica
CRITERIOS DE
RESOLUCION Que haya sido tramitado con anterioridad la Cartilla del Servicio militar y se ingresen la totalidad de los requisitos.
DELT ITE
APLICA | ,
AFIRMATIVA No aplica 53:%’:‘5"5”70 No aplica
FICTA
: i it ici Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
DERECHDS DE Denuncia ante Contraloria Municipal { 12 Sl et 3
LOS USUARIOS | Direccién: Av. Roberto Barrios, Sin Namero, Colonia las fuentes, | FUNDAMENTO E:; %%nszzlllﬁggi OAdm'mit?é;V?:sdi:
ANTE ACTOS DE | Atlacomulco Estado de México. JURIDICO iele. O bFaocs yXI del pB q
JPCION _ articulo 9 fraccion el Bando
CORRU https://iwww.secogem.gob.mx/SAM/sit atn mex.asp Municipal Vigente.
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| Protesta Ciudadana

) | hitps://atlacomulco.gob.mx/protesta-ciudadanal

No aplica

No aplica

| No aplica

No aplica
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Articulo 62 de la Ley para la Mejora
" | Regulatoria del Estado de México y
sus Municipios.

Junta de Reclutamiento

| NO. EXT.

[11 | NO.INT. | SIN

1248677

| MUNICIPIO:

I Atlacomulco de Fabela

De 09:00 a :16:00 horas de lunes a viernes

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

| NO. EXT.

|N/A | NO. INT. | N/A

| |
| Lok

| MUNICIPIO:

[No aplica

No aplica

No aplica

No aplica

| No aplica
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PREGUNTA FRECUENTE 1: Si mi residencia es en esta ciudad, ;aqui pueden darme mi nimero de matricula aunque la haya tramitado en

b SO " | ofro municipio?
RESPUESTA: No, inicamente los que tramitan en este municipio.
PREGUNi-'A FRECUENTE 2: | ;Qué pasa si no aparezco en la base de datos?
RESPUESTA: Se extiende una Constancia de No Registro en esta municipalidad.
PREGUNi'A FRECUENTE 3: ;Qué pasa si no llevo el nimero de matricula, para la reposicién de la Cartilla del Servicio Militar?
RESPUESTA: No, podran hacer la reposicién de la Cartilla del Servicio Militar.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
RESPONSABLE VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION:
H. AYUNT, > ‘ S,dg septiembre de 2023
ﬂ a ANDADE | 1 =3 ==z " -
C. HOMAR UMENEZ MERNANDEZ ICOLAS &A]’E@;
= v ,.-.‘.
AUXILIAR O
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